
CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER L'ASSUNZIONE A TEMPO 

PIENO E INDETERMINATO DI UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE 

DA ASSEGNARE AL SETTORE AFFARI GENERALI – UFFICIO SEGRETERIA 

PROTOCOLLO 

 

DISCIPLINARE DELLA PROVA PRESELETTIVA 
 

Vi invitiamo a prestare la massima attenzione a quanto segue e, in caso di dubbio, ad interpellare i 

Commissari. 

 

Controllate di avere ricevuto il seguente materiale: 

- n.  1 penna biro 

- n.  1 busta grande 

- n.  1 busta piccola con all’interno un foglietto bianco 

- il foglio delle risposte 

- n.  2 etichette con un codice a barre  

-   il presente disciplinare 

 

PRIMA DI PROCEDERE ALLE OPERAZIONI CHE SEGUONO  

ATTENDETE LE ISTRUZIONI DELLA COMMISSIONE  

 

1. Scrivete in STAMPATELLO sul foglietto bianco inserito nella busta piccola NOME 

COGNOME E DATA DI NASCITA. 

 

2. Incollate sul foglietto una delle etichette con il codice a barre  

→ una va incollata sul foglietto bianco inserito nella busta piccola 

→ l’altra va incollata in alto a destra nel foglio delle risposte 

 

3. Inserite il foglietto nella busta piccola e SIGILLATELA. 

 

Successivamente vi verrà consegnato il foglio della prova con 30 domande. Per ogni domanda 

sono indicate tre possibili risposte di cui una sola esatta. La risposta ritenuta esatta dovrà essere 

indicata con la lettera corrispondente nel foglio delle risposte nella rispettiva casella.  

La commissione valuterà unicamente il foglio risposte. 

 

Il tempo a disposizione per completare la prova è di 60 minuti. 

Coloro che hanno presentato idonea documentazione disporranno di un tempo aggiuntivo pari a 

18 minuti. I candidati in questa condizione verranno avvertiti personalmente dalla Commissione.  

 

Criteri di valutazione della prova: 

 

La valutazione sarà effettuata attribuendo: 

-  1 punto per ogni risposta esatta; 

-  0 punti per ogni risposta non data; 

- detratti  0,20 punti per ogni risposta errata.  

 



Supereranno la preselezione e saranno ammessi alla prova scritta i candidati, in possesso dei 

requisiti richiesti dall’avviso, che si classificheranno nelle prime 25 posizioni (primi 25 candidati con 

il miglior punteggio) oltre ad eventuali ex aequo del 25°. La votazione riportata nella preselezione 

non concorrerà a determinare il punteggio finale. 

 

Al termine della prova: 

 

1) inserite nella busta grande: 

 il foglio delle risposte sul quale è stata incollata, in alto a destra, una delle etichette con il 

codice a barre  

 la busta piccola, precedentemente sigillata, contenente il foglietto compilato con i dati 

anagrafici, sul quale è stata incollata l’altra etichetta 

 il foglio della prova (si ribadisce che tale documento non verrà preso in considerazione 

dalla commissione per la valutazione). 

 

(Il presente documento non deve essere inserito nella busta). 

 

2) attendete le istruzioni della commissione per il ritiro della busta. 

 

 

Comportamento durante la prova: 

 

E’ divieto assoluto uscire dalla sala senza aver consegnato la propria prova alla Commissione. 

 

E’ divieto assoluto continuare la compilazione della prova oltre il termine del tempo a disposizione. 

 

Durante lo svolgimento della prova non è ammessa la consultazione di Legge, Codici, Regolamenti, 

testi normativi anche se privi di commento, dottrina ed annotazioni né di manuali e quant’altro.  

 

Non è consentito, nella maniera più assoluta, l’utilizzo del telefono cellulare o di altri 

strumenti tecnologici/telematici: al vostro ingresso, infatti, vi verrà consegnato un sacchetto 

nero nel quale dovrete inserire tutti i vostri effetti personali e dovrete tenerlo a terra vicino 

alla vostra sedia. 

Non è consentito, inoltre, comunicare con altri, salvo che con i membri della commissione. 

 

Il candidato non può apporre sulla propria prova, né sul foglio risposte, né sulle buste alcun 

segno di riconoscimento che possa servire ad identificarlo; la presenza di segni identificativi 

comporta l’annullamento della prova e la conseguente esclusione del candidato medesimo, a 

giudizio insindacabile della Commissione. 

 

Il concorrente che contravviene alle disposizioni precedenti o comunque venga trovato a copiare 

da appunti o testi non ammessi, o da altro concorrente, è escluso immediatamente dalla selezione. 

La mancata esclusione all’atto della prova non preclude che l’esclusione possa essere disposta in 

sede di valutazione della medesima ove si ravvisi la violazione delle norme comportamentali di cui 

sopra. Il candidato che disturba l’ordinato svolgimento della prova verrà espulso; analogamente si 

procederà nel caso di scambi di elaborati o di copiatura tra candidati e, in tal caso, l’esclusione è 

disposta nei confronti di tutti i candidati coinvolti. 

 

Bagno di Romagna, 17/09/2025     LA COMMISSIONE 


